\l| Ayuntamiento Constitucional de

|| Atlacomulco 2022-2024

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
(REMTYS)

HOMOCLAVE: SA-2512
NOMBRQ: TRAMITE | x | SERVICIO

Permiso para evento familiar

DESGRIIiCIfJN:

Expedir a peticion de parte interesada permiso para llevar a cabo un evento familiar en un lugar determinado, y que éste se
encuentre dentro del Municipio de Atlacomulco.

Articulos 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 10 fraccion XXX y 80
punto 2, del Bando Municipal de Atlacomulco 2023.

FUNDAMENTO LEGAL: - .
https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-municipal-de-requlaciones/

DOCUMq\ITO A OBTENER: |Permiso para evento familiar

Manual de Procedimientos de la
VIGENCIA DEL DOCUMENTO |, .. FUNDAMENTO LEGALDELA | Secretaria del Ayuntamiento.
A OBTENER: : VIGENCIA: PR-SA-04
Péagina 28.
¢SE REALIZA ENLINEA?: [SI [NO [pDIRECCION | No aplica
x |WEB:
ggfé&%?szUE-EL TRAMITE DEBE A peticion de la parte interesada para realizar un evento familiar en un domicilio particular.
MODALIQADES DEL TRAMITE O SERVICIO: | DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica No aplica
‘ AS- FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS: REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
1. Solicitud por escrito libre, dirigida a la Lic. Si No Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
Marisol del Socorro Arias Flores Presidenta Unidos Mexicanos
Municipal Constitucional e ingresarla en
ventanilla dnica.
| Si (1) Manual de Procedimientos de la Secretaria del
2. ldentificacién oficial vigente No simple Ayuntamiento (Folio PR-SA-04, foja 28).
3. Croquis de ubicacion del lugar donde se llevaré Ky Si (1) Manual de Procedimientos de la Secretaria del

e e B simple Ayuntamiento (Folio PR-SA-04, foja 28).

Los documentos solicitados son destinados al
Archivo de la Secretaria del Ayuntamiento.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No aplica |Noaplica |No aplica

FORMATOS DESCARGABLES No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
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1. Auxiliar administrativo: Recibe solicitud para evento familiar.

2. Auxiliar administrativo: Elabora autorizacion para evento familiar y pasa a firma del Secretario del Ayuntamiento.

3. Secretaria o Secretario del Ayuntamiento: Revisa y firma autorizacién para evento familiar.

4. Ciudadana o Ciudadano: Pasa a Secretaria del Ayuntamiento por su autorizacién para evento familiar.

5. Auxiliar administrativo: Entrega autorizacién para evento familiar en original y copia para la firma de recibido.

6. Ciudadana o Ciudadano: Recibe original y firma de recibido en la copia de la autorizacion.

7. Auxiliar administrativo: Archiva copia firmada de auterizacion para evento familiar (TERMINA EL PROCEDIMIENTO)

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica
No aplica No aplica
PLAZO PARA PREVENIR AL ' -
TEEvcasos: i
1A O ERROR EN
No aplica No aplica
PLAZO DEL SOLICITANTE !
i T FUNDAMENTO
PARR SpES AR LA JURIDICO
REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica. No aplica Noaplica |Noaplica
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica |No aplica | VO 2plica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica |No aplica |No aplica
PLAZO MAXIMO DE 1 dia,
RESPUESTA:
COSTO: Gratuito.
FUND. NTO )
JURIDICO: hioaglies
SE TARJETA DE - EN LINEA (PORTAL DE

FORMA TE PAGO: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
gigNAg -.‘?DRﬁ No aplica
OTRAS I_i!.TERNATNAS:- No aplica

CRITERIOS DE

RESOLUCION Que entregue los requisitos completos para que se autorice el evento familiar.

DEL T ITE

APLICA <
AFIRMATIVA No aplica FRDIeE T | No aplica
FICTA
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| Denuncia ante Contraloria Municipal

Atlacomulco Estado de México.

| Direccion: Av. Roberto Barrios, Sin Nimero, Colonia las fuentes,

‘ https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit atn mex.asp

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
| Responsabilidades Administrativas del
| Estado de México y Municipios y
articulo 9 fraccion X| del Bando
Municipal Vigente.

| Protesta Ciudadana

https://atlacomulco.gob.mx/protesta-ciudadana/

| Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

| No aplica

| No aplica

‘ No aplica

No aplica

Secretaria del Ayuntamiento

| NO. EXT. EX J NO.INT. | SN

| MUNICIPIO: lAﬂacomuIco de Fabela.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

[ No aplica

[No. EXT. [NA [ noNT. | A

J MUNICIPIO: | No aplica

: No aplica

| No aplica
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OTROS

PREGUN AFR‘EéUENTE i

| ¢ Puedo solicitar que seguridad publica nos apoye con la vigilancia el dia del evento?

RESPUESTA: Si.

PREGUNTA FRECUENTE 2: | ; Puedo ingresar directamente mi oficio a Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUéSTA: No. ya que la Coordinacién de Atencion Ciudadana lleva un control en el que se le asigna un
} numero de folio a la solicitud ingresada.

PREGU-Ni’A FRECUENTE 3: | ; Cual es el tiempo de respuesta?

RESPUESTA: 1 dia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION:

VALIDO Y AUTORIZO

\‘
/’ 8 de septiembre de 2023
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